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Forenklad eller fullstndig faktura?

Utlagg for foretagets rakning ar vanligt forekommande.

Ett kvitto bendmns i bokforingstermer som Forenklad faktura. Ett kvitto som man far ndr man gor ett inkop i
en butik innehaller oftast inte tillrackligt med information for att godkdnnas som underlag enligt
momslagstiftningen.

Beloppsgrdns 4.000 kronor

Om du gor inkop for under 4.000 kronor inkl moms racker det med en férenklad faktura.

Om beloppet dverstiger 4.000 kronor inkl moms skall en fullstandig faktura finnas som underlag, da ar inte ett
vanligt kassakvitto tillrackligt. Foretaget tappar avdragsratten for moms om inkdp 6ver 4.000 kronor gérs med
forenklad faktura som underlag.

Vissa undantag finns, nar det ar svart att fa en fullstandig faktura. Det kan t.ex vara nar man betalar pa en
bensinstation eller kdper en tagbiljett. | dessa fall far underlag i form av férenklad fakturan anvandas.

En forenklad faktura mdste innehdlla féljande

e Datum for utfardandet

¢ |dentifiering av sdljaren
e Varans eller tjanstens art
e Eventuellt momsbelopp
e Totalbeloppet

En fullstandig faktura mdste innehdlla féljande

¢ Datum da fakturan ar utstalld

e Fakturanummer

e Sdljarens och kdparens adress

e Sdljarens momsregistreringsnummer

e Om séljaren ar godkand for F-skatt skall det framga

e Kdparens momsregistreringsnummer i vissa fall (t ex vid EU-handel)
e Varan eller tjansten som kopet avser

e Beskattningsunderlag for varje momssats eller angivande av undantag for moms
e Tilldmpad momssats

e Momsbelopp

e Totalbelopp

Hur ska det sparas?
Allt bokforingsmaterial ska sparas i det skick det mottages. Om materialet erhalles i pappersform maste
dokumentet sparas, dven om det skannas in till bokféringen. Om materialet erhallet PDF-fil via e-mail &r PDF-
filen originalet.

Har kan ni [dsa mer information om férenklad och fullstdndig fakturas utformande pa Skatteverkets hemsida
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