Forenklad faktura (kontantkvitto)

Observera — vid representation (intern, extern eller gdva)
skall annat dokument fyllas i och bifogas med kvittot.

Kassakvittot + ev kortslipskvitto skall alltid bifogas
och hdftas fast, Iimpligen hégst upp till héger.

Observera regeln om grinsen pa 4.000 kronor
fér férenklad faktura

Bolagsnamn:

Totalbelopp enligt kvitto SEK (anges alltid i SEK)

Betalt genom
Uttag fran kontantkassa

Privat utlagg av

Foretagskort

Annat satt:

Kvittot av ser inkdp av foretagets kostnad avseende
Bilkostnad till foretagsagd bil
Parkeringskostnad for privatagd bil
Kontorsmaterial / Forbrukningsmaterial / Porto
Varuinkop

Ovrigt:

Hafta kvittot har

(fortsditt pa baksidan vid behov)

Underskrift och namnfortydligande: Attesteras:
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KONTANTKVITTON, KORTKOP OCH FAKTUROR

Forenklad faktura (kontantkvitto)

Ett kvitto bendmns 1 bokforingstermer som Forenklad faktura. Ett kvitto som man fér fran en butik nér
man gor kontantinkdp innehéller ofta inte tillrdckligt med information for att godkdnnas som

underlag enligt momslagstiftningen. For att avdragsritten skall vara giltig krdvs det darfor att alla
inkép som overstiger 4.000 kronor inklusive moms maéste vara utformade som en faktura — och det ar
du som kopare som ir skyldig att kdnna till detta och begéra det av séljaren.

Det finns vissa undantagsfall dér en forenklad faktura (kontantkvitto) ar tillrackligt trots att
totalbeloppet overstiger 4.000 kronor. Det handlar om situationer dir det skulle innebéra stora
svérigheter att erhélla en fullstindig faktura — t.ex vid inkGp 1 betalautomater.

Ett kontantkvitto méaste innehalla information om:
e Datum

Identifiering av séljaren

Varans eller tjanstens art

Totalbeloppet

Momsbeloppet

Originalkvittot méste sparas — om ni skannar in kvittot méste ni sékerstélla att originalkvittot inte
kastas.

Pa var hemsida finns ett dokument som vi ber Er fylla i for varje unikt kvitto.

Faktura
En faktura skall alltid innehélla:
e Datum
e Lopnummer (fakturanummer eller liknande)
e Siljarens momsregistreringsnummer
e Om sédljaren dr godkind for F-skatt skall den informationen framga.
Koparens momsregistreringsnummer om koparen ér skattskyldig for kopet eller finns 1 annat
land och aberopar att fa inkdpet utan moms

e Kodparens och sdljarens namn och adress
e Varans eller tjdnstens art
e Totalbeloppet
e Momsbeloppet
Handel med kort

Niér ni handlar med kort, privat- eller foretagskort, sa tédnk pa att kassakvittot maste bifogas med
kortkops-slipen. Det racker alltsd inte med kortkops-slipen.

Besoks- och postadress Hemsida Tel. vaxel Momsreg.nr
Annikas Redovisningsbyrd AB www.annikasredovisning.se 011-400 31 30 SE556833397401

Linnégatan 28

E-mail Bankgiro

602 23 NORRKOPING kontakt@annikasredovisning.se 741-5110 Godkand fér F-skatt
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